Республика Бурятия

Кабанский район

Муниципальное образование сельское поселение

«Колесовское»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  05 июля 2024 года                                                                                  № 39

О внесении изменений в Постановление Администрации МО СП «Колесовское» от 17.03.2020 года № 11 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос, (вырубку), обрезку, озеленение

зеленых насаждений на территории МО СП «Колесовское»
Кабанского района»
В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций, обеспечения публичности и открытости деятельности органов местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2006 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом МО СП «Колесовское»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:         
1.Внести изменения в Постановление Администрации МО СП «Колесовское» от 17.03.2020 года № 11 «Об Утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение зеленых насаждений на территории МО СП «Колесовское», согласно приложения.
2. Настоящее Постановление обнародовать в установленном порядке и на официальном сайте МО СП «Колесовское».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования.
Глава 

МО СП «Колесовское»                                                     С.В. Перевозников  
Приложение 

к Постановлению Администрации

 МО СП «Колесовское» 

от 05.07.2024 года № 39
Административный регламент 

Администрации МО СП «Колесовское» 

Кабанского района Республики Бурятия 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос, (вырубку), обрезку, озеленение  зеленых насаждений на территории МО СП «Колесовское»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение зелёных насаждений» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения.

1.2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги, порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции,
 досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия ) Администрации МО СП «Колесовское», а также ее должностных лиц.

 1.3. Муниципальная услуга организуется и исполняется Администрацией МО СП «Колесовское» Кабанского района Республики Бурятия (далее - Администрация).

1.4. Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение зеленых насаждений (далее – Разрешение), либо предоставление мотивированного отказа в выдаче Разрешения.

1.5. Разрешение выдается юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее – Заявители).
От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, представители - в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени индивидуальных предпринимателей и физических лиц заявления могут подавать их представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

2. Круг заявителей
2.1.           Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в их собственности, аренде или пользовании, на которых произрастают зеленые насаждения (далее – Заявители).
С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку зелёных насаждений», предоставляемую населению МО СП «Колесовское», включаемую в перечень муниципальных услуг.

3.2. Муниципальная услуга на территории МО СП «Колесовское» предоставляется Администрацией МО СП «Колесовское» (далее – Администрация). 

Муниципальная услуга предоставляется по адресу 671221, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Большое Колесово, улица Ленина, 42.
3.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
3.3.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для Получателей услуги;

- места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения;

- места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

3.3.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него;
-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
- в случаях невозможности полностью приспособить предоставление услуги с учетом потребностей инвалидов - принять меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

3.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней со дня регистрации заявления заявителя.

3.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации,

- Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Правила благоустройство МО СП «Колесовское» от 26 декабря 2019 года № 75;

- Устав МО СП «Колесовское»;
3.6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3.6.1. Сведения о местонахождении, справочные телефоны размещаются на стенде Администрации МО СП «Колесовское» Кабанского района Республики Бурятия. Администрация осуществляет приём получателей муниципальной услуги в соответствии с распорядком работы:

Вторник - 08:00 - 12:00

Среда - 14:00 - 16:00

Телефон руководителя: 8(30138) 92449

Почтовый адрес: 671221, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Большое Колесово, ул. Ленина,42.

3.6.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

3.6.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается лично и по номерам телефонов специалистов, а также размещается на официальном сайте в сети Интернет и в средствах массовой информации.
3.6.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса, по которому получатели муниципальной услуги могут получить муниципальную услугу;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков рассмотрения документов, представленных на получение муниципальной услуги.
3.7. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

3.8. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- посредством почты, , путем размещения настоящего административного регламента на информационных стендах;

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации:

- при личном обращении;

- при письменном обращении (в том числе посредством направления по

электронной почте на адрес администрации МО СП «Колесовское»:

kolesovokabansk@mail.ru;

- по телефону.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;
· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

- Время ожидания для получения консультации в очереди не должно превышать 15 минут.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется почтой в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления обращения.

При устных обращениях и ответах на телефонные звонки специалистом Администрации подробно, четко и в вежливой форме осуществляется

консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса.
          4.   Результат предоставления Муниципальной услуги

 

4.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

4.1.1. разрешение на право вырубки зеленых насаждений (разрешения на пересадку деревьев и кустарников) на территории МО СП «Колесовское» либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;

4.1.2. решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок;

4.1.3. выдача дубликата разрешения либо отказ в выдаче дубликата.

4.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой, указанной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном формате решение оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка.

4.3. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:

1. Посредством почтового отправления;

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

3. Посредством электронной почты;

4. В МФЦ;

5. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

4.4. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

4.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:

- регистрационный номер;

- дата регистрации;

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.

5. Документы необходимые для предоставления 
муниципальной услуги и документы, являющиеся результатом её предоставления

5.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением согласно приложения № 2 к административному регламенту. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

· план-схема расположения зеленых насаждений, подлежащих сносу (вырубке), обрезке;
· в случае производства вырубки при осуществлении строительства, реконструкции и ремонта зданий, строений и сооружений, в том числе инженерных коммуникаций, предоставляются правоустанавливающие документы на земельный участок, а также утвержденная градостроительная документация;
· при производстве работ по ликвидации и предотвращению аварийных ситуаций, аварийному ремонту подземных коммуникаций в случаях проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений в соответствии с требованиями СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений» к заявлению прилагается график производства работ;
· в случае получения разрешения на снос (вырубку), обрезку предусматривающего оплату восстановительной стоимости, заявителем дополнительно предоставляется оригинал платежного документа с отметкой банка об оплате в бюджет муниципального образования суммы по возмещению ущерба.
     5.2. Требования к документам, представляемым Заявителями.

Заявление о выдаче Разрешения, должно содержать:

а) сведения о Заявителе:

- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, местонахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

· для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
· для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность; 
б) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений; 
в) основание для сноса (вырубки), обрезки деревьев.

Заявители вправе приобщить к заявлению дополнительные документы, подтверждающие необходимость (целесообразность) сноса (вырубки), обрезки зелёных насаждений.

Заявление должно быть заверено подписью руководителя юридического лица (уполномоченного представителя), печатью юридического лица или оригиналом подписи индивидуального предпринимателя, физического лица.

5.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать предоставление документов и информации, не предусмотренные пунктом 5.1 настоящего административного регламента, не допускается.
5.4. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки разрешения, обратившись с соответствующим заявлением в Администрацию.

5.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

5.6. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.

5.7. Срок регистрации заявления  –  день обращения  заявителя (нанимателя).

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

 

6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:

6.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;

6.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

6.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

6.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

6.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.

6.1.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и приложенных к нему документах;

6.1.8. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;

6.1.9. Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;

6.1.10. Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства;

6.1.11. Невозможность проведения обследования зеленых насаждений в связи с отсутствием доступа на земельный участок и (или) отказом заявителя участвовать в обследовании насаждений;

6.1.12. Несоответствие показателей количества, состояния либо локализации насаждений, указанных в заявлении о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников данным, приведенным в проектной документации, или фактическим данным, выявленным при осмотре объекта;
6.1.13. Подача заявления в отношении зеленых насаждений, на которые не требуется предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

6.1.14. Наличие действующего порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на указанные в заявлении зеленые насаждения.

6.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 6.1., оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

6.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с даты подачи заявления, либо выдается в день личного обращения в Администрацию. Форма решения приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

6.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.

Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче заявления, или в Администрацию.
7. Компенсационное озеленение

7.1. Компенсационное озеленение в натуральной форме выполняется в согласованном Комиссией месте путем посадки зеленых насаждений равноценных или более ценных видов (пород) взамен уничтоженных, при расчете за одно снесенное дерево высаживается пять крупномерных саженцев, за один снесенный кустарник три саженца. Количество высаженных саженцев может быть увеличено по предложению заинтересованного лица. Цветники и газоны восстанавливаются в полном объеме снесенного озеленения. Для восстановления зеленых насаждений используется стандартный посадочный материал районированных видов и сортов.
7.2.   Компенсационное озеленение в денежной форме осуществляется путем стоимостной оценки конкретных зеленых насаждений, устанавливаемой для учета их ценности при повреждении или уничтожении.

Нормативы и порядок исчисления компенсационной стоимости зеленых насаждений и объектов озеленения определяются Правительством Республики Бурятия.

7.3. Компенсационное озеленение в комбинированной (натуральной и денежной) форме выполняется путем посадки, в согласованном Комиссией месте, зеленых насаждений равноценных или более ценных видов (пород) взамен части уничтоженных зеленых насаждений, подлежащей восстановлению, и выплаты заинтересованным лицом компенсационной стоимости оставшейся части поврежденных (уничтоженных) зеленых насаждений.

8.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

 

8.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

8.1.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

8.1.2. возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;

8.1.3. возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и организационно-технической поддержки заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;

8.1.4. возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

8.1.5.  доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;

8.1.6. соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

8.1.7. соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

8.1.8. отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;

8.1.9. предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации;

8.1.10. предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.

 
9. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
9.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
а) прием заявления и документов осуществляет специалист Администрации, заявление о предоставлении муниципальной услуги полежит регистрации в Администрации МО СП «Колесовское» (не более одного календарного дня).

б) после регистрации заявление поступает на рассмотрение специалисту Администрации (не более 5 календарных дней).
в) специалист администрации, получивший документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, осуществляет комиссионный выезд на земельный участок с целью определения количественного и породного состава зеленых насаждений, попадающих в зону вырубки согласно существующим границам земельного участка (не более десяти календарных дней);

г) по результатам обследования составляется акт обследования зеленых насаждений (приложение 3 к регламенту), который подписывается членами Комиссии (не более пяти календарных дней);

д) по результатам заключения комиссии осуществившей обследование зеленных насаждений и отраженных в акте обследования зеленных насаждений, в течение пяти календарных дней после его подписания, специалист Администрации готовит мотивированный отказ или оформляет два бланка Разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленых насаждений (приложение 4 к регламенту). Оформленные бланки Разрешения подписываются уполномоченным специалистом Администрации.
9.2. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения заявления, направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного заявления и может быть вручено лично заявителю (представителю заявителя при представлении доверенности).

Ответ на заявление не дается в случае, 
- если в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов администрации;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению.

9.3. Заявитель имеет право на любой стадии административной процедуры запросить у специалиста Администрации информацию о ходе выполнения заявления.
10. Формы контроля за исполнением административного регламента

10.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Администрации МО СП «Колесовское».

10.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Бурятия, муниципальных правовых актов МО СП «Колесовское», регулирующих правоотношения в данной сфере.

10.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов жилищного управления. 
11. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
11.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра.

11.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» .

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» .

11.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» .

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

11.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

11.5. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1  Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»и настоящей статьи не применяются.

11.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6  Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

11.7. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

11.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

11.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

11.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

11.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11. настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

11.13. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11. настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

11.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3. настоящего Регламента , незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение
зелёных насаждений»

СОСТАВ

комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории

МО СП «Колесовское» Кабанского района Республики Бурятия

Перевозников Сергей Владимирович - председатель комиссии, Глава МО СП «Колесовское»;

Окишев Николай Юрьевич - Специалист по земле и благоустройству Администрации МО СП «Колесовское»;

Михайлов Сергей Владимирович - Депутат Совета депутатов МО СП «Колесовское».

Приложение № 2
к  административному регламенту по

предоставлению  муниципальной  услуги «Выдача разрешения на снос (вырубку),обрезку, озеленение
зелёных насаждений»
Главе МО СП «Колесовское»
__________________________________

(Ф.И.О., наименование юридического лица)

__________________________________

__________________________________

(адрес местонахождения, жительства)

__________________________________

тел. _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение зеленых насаждений

Прошу выдать разрешение на проведение работ по удалению зеленых насаждений: ______________________________________________________________________________

(снос, спил, обрезка, глубокая обрезка, пересадка,озеленение)

по адресу: _____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

объемы и вид зелёных насаждений: _________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

причина необходимости удаления зеленных насаждений: ______________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

обязуюсь: _____________________________________________________________________

(возместить ущерб причиненный сносом, провести уборку и вывоз порубочных остатков, выполнить благоустройство на месте сноса (вырубки) зеленных насаждений)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Заявитель ___________________             _________________                   ____________________

                          (должность)                              (Ф.И.О.)                                               (подпись)

«____» ______________20___ г.

Специалист Администрации                   _____________                              ___________________

подпись ФИО

"____"_____________________20___ г.

Приложение № 3
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение
зелёных насаждений»

АКТ

обследования зеленых насаждений
с. Большое Колесово                                                                 «___» ______________20___ г.

Комиссия в составе: ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Провела обследование зеленых насаждений по адресу: _________________________________

_________________________________________________________________________________

	№ 

п/п
	Вид зеленых насаждений
	Возраст

(лет)
	Высота

(м)
	Диаметр

ствола на

высоте 1,3

метра от

земли (см)
	Количество

(шт.)


	Качественное

состояние зеленых

насаждений


	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:


Заключение комиссии: _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Члены комиссии: _________________________________________________________________

                               _________________________________________________________________

                               _________________________________________________________________

Приложение № 4
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение
зелёных насаждений»

РАЗРЕШЕНИЕ

на снос (вырубку, обрезку, пересадку) зеленых насаждений
На основание- Акта обследования зеленных насаждений № ______ от 

«___» _________ 20__ г. разрешается проведение следующего вида работ:

вырубить _________________________________________________________ шт. деревьев

_______________________________________________________________ шт. кустарников

осуществить обрезку ________________________________________________ шт. деревьев

_______________________________________________________________ шт. кустарников

пересадить ________________________________________________________ шт. деревьев

_______________________________________________________________ шт. кустарников

Оплата компенсационной стоимости: ________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(номер платежного поручения и дата)

Осуществить компенсационное озеленение по адресу: __________________________________

_________________________________________________________________________________

Сроки компенсационного озеленения: ________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения: _________________________________________________________

Разрешение выдал: ________________________________________________________________

«____» ___________ 20___ г.

Разрешение получено                                                                             «____» ___________ 20__ г.

_________________________________________________________________________________

(должность, организация, подпись, Ф.И.О., телефон)

Приложение №5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, озеленение

зелёных насаждений»

Кому ___________________________

(фамилия, имя, отчество -

для граждан и ИП или полное

наименование организации -

для юридических лиц)

 

___________________________

(почтовый индекс и адрес,

адрес электронной почты)

 

От: ___________________________

(наименование уполномоченного

органа)

 

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

N _______________/от _______________

(номер и дата решения)

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»_______________ от _______________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги _______________, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям (приводится одно иди несколько оснований в соответствии с пп.11, 12 Административного регламента): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
 
	(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)
	 
	Сведения об электронной подписи


Приложение № 6
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку,озеленение
зелёных насаждений»

БЛОК – СХЕМА

административных процедур при оказании муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку зелёных насаждений»

	Приём заявления и необходимых документов для выдачи разрешения (1 календарный день)



	Рассмотрение заявления в Администрации МО СП «Колесовское» (не более 5 календарных дней)



	Комиссионный выезд на земельный участок с целью определения количественного и породного состава зеленых насаждений (не более 10 календарных дней)



	Составление Акта обследования зеленных насаждений (не более 5 календарных дней)



	Подготовка Разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленных насаждений или мотивированного отказа (не более 5 календарных дней)



	Выдача Разрешения на снос (вырубку, обрезку) зеленных насаждений или мотивированного отказа (не более 30 календарных дней со дня получения заявления)
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